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DAFTAR DOKUMEN SISTEM PENJAMINAN MUTU 

FAKULTAS KEDOKTERAN DAN ILMU KESEHATAN 

UNIVERSITAS TADULAKO 
 

No. Jenis Dokumen Nama Dokumen Nomor Dokumen Tanggal Dokumen Ket. 

1. Dokumen Primer 
(DP-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Manual Mutu MM-FKIK-UNTAD-UPM.01 24 Desember 2013   

2. Struktur Organisasi, Tugas Pokok 
dan Fungsi (TUPOKSI) 

SOTPF-FKIK-UNTAD-UPM.02 18 Oktober 2013   

3. Visi, Misi, Tujuan VMT-FKIK-UNTAD-UPM.03 21 November 2013   

4. Peraturan Akademik FKIK PA-FKIK-UNTAD-UPM.04    

5. Standar Mutu FKIK SM-FKIK-UNTAD-UPM.05   

6. Rencana Strategis FKIK RS-FKIK-UNTAD-UPM.06 21 Agustus 2012   

7. Rencana Operasional FKIK RO-FKIK-UNTAD-UPM.07 12 November 2012   

8. Borang FKIK BR-FKIK-UNTAD-UPM.08 10 Juni 2014   

9. Panduan Akademik FKIK PA-FKIK-UNTAD-UPM.09   

10. Cross Dokumen  CD-FKIK-UNTAD-UPM.10    

11. Audit Mutu Internal Fakultas AMIF-FKIK-UNTAD-UPM.11    

12. Audit Mutu Internal Program Studi AMIPS-FKIK-UNTAD-UPM.12    

    

2. Dokumen Instruksi Kerja 
(IK-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Daftar Ulang Mahasiswa Baru IK-FKIK-UNTAD-UPM.01 15 Oktober 2012   

2. Daftar Ulang Mahasiswa Lama IK-FKIK-UNTAD-UPM.02 16 Oktober 2012   

3. Kartu Hasil Studi IK-FKIK-UNTAD-UPM.03 19 Oktober 2012   

4. Perbaikan Prestasi Akademik IK-FKIK-UNTAD-UPM.04 31 Oktober 2012   

5. Permintaan Prestasi Akademik IK-FKIK-UNTAD-UPM.05 01 Oktober 2012   

mailto:fkik_untad@yahoo.co.id
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Daftar-Ulang-Mahasiswa-Baru.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Daftar-Ulang-Mahasiswa-Lama.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Kartu-Hasil-Studi-KHS.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Perbaikan-Prestasi-Akademik.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Permintaan-Prestasi-Akademik.pdf
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6. Susulan UAS IK-FKIK-UNTAD-UPM.06 10 Oktober 2012   

7. Ujian Akhir Semester IK-FKIK-UNTAD-UPM.07 04 Oktober 2012   

8. Pengajuan Kartu ASKES/BPJS IK-FKIK-UNTAD-UPM.08 08 Oktober 2012   

9. Pengajuan Cuti Non Dosen IK-FKIK-UNTAD-UPM.09 02 Oktober 2012   

10. Pengajuan Kartu Istri / Kartu 
Suami 

IK-FKIK-UNTAD-UPM.10 12 Oktober 2012   

11. Pembuatan  Form Kenaikan Gaji 
Berkala 

IK-FKIK-UNTAD-UPM.11 22 Oktober 2012   

12. Kenaikan Pangkat dan Jabatan 
Fungsional Dosen 

IK-FKIK-UNTAD-UPM.12 23 Oktober 2012   

13. Pembuatan KP4 IK-FKIK-UNTAD-UPM.13 24 Oktober 2012   

14. Pengajuan Uang Makan PNS IK-FKIK-UNTAD-UPM.14 29 Oktober 2012   

    

3. Dokumen Standar Pelayanan 
Prima 
(SPP-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Pengajuan Cuti Akademik 
Mahasiswa 

SPP-FKIK-UNTAD-UPM.01 13 Juni 2012   

2. Layanan Perkuliahan SPP-FKIK-UNTAD-UPM.02 15 Juni 2013   

3. Pengajuan Usulan Ujian Proposal, 
Seminar Hasil Proposal dan Ujian 
Skripsi 

SPP-FKIK-UNTAD-UPM.03 18 Juni 2013   

4. Beasiswa Mahasiswa SPP-FKIK-UNTAD-UPM.04 17 Januari 2013   

5. Pengajuan Cuti Pegawai Negeri 
Sipil 

SPP-FKIK-UNTAD-UPM.05 20 Juni 2012   

6. Pengajuan SK Tugas Belajar 
Pegawai Negeri Sipil 

SPP-FKIK-UNTAD-UPM.06 13 Februari 2013   

7. Pengajuan SK Perpanjangan Tugas 
Belajar Pegawai Negeri Sipil 

SPP-FKIK-UNTAD-UPM.07 15 Februari 2013   

mailto:fkik_untad@yahoo.co.id
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Susulan-UAS.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Ujian-Akhir-Semester.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Askes.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Cuti-Non-Dosen.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Kartu-Istri-Suami.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Kartu-Istri-Suami.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Kenaikan-Gaji-Berkala.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Kenaikan-Gaji-Berkala.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Kenaikan-Pangkat-dan-Jabatan-Fungsional-Dosen.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Kenaikan-Pangkat-dan-Jabatan-Fungsional-Dosen.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Model-C.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/IK-Uang-Makan-PNS.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pengajuan-Terminal-Cuti-Akademik.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pengajuan-Terminal-Cuti-Akademik.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Layanan-Perkuliahan.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pengajuan-Usulan-ujian-Proposal-dan-Tesis.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pengajuan-Usulan-ujian-Proposal-dan-Tesis.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pengajuan-Beasiswa.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pengajuan-Cuti-Pegawai-Negeri-Sipil.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pengajuan-Cuti-Pegawai-Negeri-Sipil.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/Pengajuan-SKTB.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/Pengajuan-SKTB.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/Pengajuan-Perpanjangan-TB.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/Pengajuan-Perpanjangan-TB.pdf
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8. Pengajuan SK Pengaktifan Kembali 
dari Tugas Belajar Pegawai Negeri 
Sipil 

SPP-FKIK-UNTAD-UPM.08 18 Februari 2013   

9. Pembayaran Uang Makan bagi 
Pegawai Negeri Sipil 

SPP-FKIK-UNTAD-UPM.09 30 Oktober 2012   

10. Pengajuan Permohonan dan 
Pencairan Dana Kegiatan 
Mahasiswa 

SPP-FKIK-UNTAD-UPM.10 21 Mei 2012   

11. Peminjaman dan Pemeliharaan 
Mobil Dinas 

SPP-FKIK-UNTAD-UPM.11 04 Maret 2013   

12. Pembuatan Surat Dinas SPP-FKIK-UNTAD-UPM.12 10 Mei 2012   

13. Pengajuan Beasiswa Pendidikan 
Pascasarjana Dalam Negeri 
(BPPDN) 

SPP-FKIK-UNTAD-UPM.13 25 Juni 2012   

14. Peminjaman ruang dan aula  SPP-FKIK-UNTAD-UPM.14 21 Januari 2013   

15. Kunjungan instansi atau lembaga SPP-FKIK-UNTAD-UPM.15 30 Januari 2013   

16. Penggandaan dokumen atau surat SPP-FKIK-UNTAD-UPM.16 05 November 2012   

17. Permintaan surat keterangan 
sedang tidak menerima beasiswa 

SPP-FKIK-UNTAD-UPM.17 05 Februari 2013   

    

4. Dokumen Manual Prosedur Unit 
Penjaminan Mutu 
(MPupm-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Pengendalian Dokumen dan 
Rekaman  

MPupm-FKIK-UNTAD-UPM.01 14 Maret 2013   

2. Pengendalian Produk Tidak Sesuai 
UPM FKIK 

MPupm-FKIK-UNTAD-UPM.02 18 Maret 2013   

3. Profil Web UPM FKIK UNTAD MPupm-FKIK-UNTAD-UPM.03 02 April 2013   

4. Prosedur Audit Internal UPM MPupm-FKIK-UNTAD-UPM.04 28 Maret 2013   

5. Prosedur Penanganan Keluhan 
Pelanggan 

MPupm-FKIK-UNTAD-UPM.05 04 April 2013   

mailto:fkik_untad@yahoo.co.id
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/Pengajuan-Pengaktifan-Kembali-TB.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/Pengajuan-Pengaktifan-Kembali-TB.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/Pengajuan-Pengaktifan-Kembali-TB.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pembayaran-Uang-Makan-bagi-PNS.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pembayaran-Uang-Makan-bagi-PNS.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pengajuan-Permohonan-dan-Pencairan-Dana-Kegiatan-Mahasiswa.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pengajuan-Permohonan-dan-Pencairan-Dana-Kegiatan-Mahasiswa.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pengajuan-Permohonan-dan-Pencairan-Dana-Kegiatan-Mahasiswa.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Peminjaman-dan-Pemeliharaan-Mobil-Dinas.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Peminjaman-dan-Pemeliharaan-Mobil-Dinas.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/06/Pembuatan-Surat-Dinas.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/SK-Pengajuan-BPPDN.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/SK-Pengajuan-BPPDN.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/SK-Pengajuan-BPPDN.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/kunjungan-instansi-atau-lembaga.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/penggandaan-dokumen-atau-surat.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/permintaan-surat-keterangan-sedang-tidak-menerima-beasiswa.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/08/permintaan-surat-keterangan-sedang-tidak-menerima-beasiswa.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/MP-Pengendalian-Dokumen-dan-Rekaman-new.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/MP-Pengendalian-Dokumen-dan-Rekaman-new.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/MP-Prosedur-Penanganan-Keluhan-Pelanggan-new.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/MP-Prosedur-Penanganan-Keluhan-Pelanggan-new.pdf
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6. Prosedur Tindakan Korektif dan 
Pencegahan 

MPupm-FKIK-UNTAD-UPM.06 05 April 2013   

7. Tindakan Korektif & Pencegahan 
UPM FKIK 

MPupm-FKIK-UNTAD-UPM.07 07 Mei 2013   

8. Dokumen Pusat Jaminan Mutu 
Universitas Tadulako 

MPupm-FKIK-UNTAD-UPM.08 07 Januari 2013   

    

5. Dokumen Manual Prosedur 
Akademik 
(MPak-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Permintaan Prestasi Akademik MPak-FKIK-UNTAD-UPM.01 16 Mei 2012   

2. Perbaikan Prestasi Akademik MPak-FKIK-UNTAD-UPM.02 18 Mei 2012   

3. Pengajuan Cuti Akademik MPak-FKIK-UNTAD-UPM.03 22 Mei 2012   

4. Pengajuan Pengunduran Diri 
Mahasiswa 

MPak-FKIK-UNTAD-UPM.04 15 Januari 2013   

5. Penerbitan Surat Keterangan Lulus 
(SKL) 

MPak-FKIK-UNTAD-UPM.05 14 November 2012   

6. Pembuatan Transkrip Nilai Lulusan MPak-FKIK-UNTAD-UPM.06 15 November 2012   

7. Pendaftaran Wisuda MPak-FKIK-UNTAD-UPM.07 11 November 2012   

8. Legalisir Ijazah dan Transkrip MPak-FKIK-UNTAD-UPM.08 19 November 2012   

9. Pendaftaran Kuliah Kerja Nyata 
(KKN) 

MPak-FKIK-UNTAD-UPM.09 13 Desember 2012   

10. Prosedur Kerja Assesment (Ujian 
Blok) 

MPak-FKIK-UNTAD-UPM.10 05 Desember 2012   

    

6. Dokumen Manual Prosedur 
Kemahasiswaan 
(MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Beasiswa Bantuan Belajar 
Mahasiswa (BBM) dan Program 
Prestasi Akademik (PPA) 

MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.01 07 November 2012   

2. Surat Keterangan Belum 
Menerima Beasiswa dari Instansi 
Manapun 

MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.02 08 November 2012   

mailto:fkik_untad@yahoo.co.id
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/MP-ProsedurTindakan-Korektif-dan-Pencegahan-new.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/MP-ProsedurTindakan-Korektif-dan-Pencegahan-new.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Permintaan-Prestasi-Akademik.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Perbaikan-Prestasi-Akademik.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pengajuan-Terminal.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pengajuan-Pengunduran-Diri-Mahasiswa.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pengajuan-Pengunduran-Diri-Mahasiswa.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Penerbitan-Surat-Keterangan-Lulus-SKL.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Penerbitan-Surat-Keterangan-Lulus-SKL.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pembuatan-Transkrip-Lulusan.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pendaftaran-Wisuda.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Legalisir-Ijazah-dan-Transkrip.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pendaftaran-Kuliah-Kerja-Nyata-KKN.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pendaftaran-Kuliah-Kerja-Nyata-KKN.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Beasiswa-Bantuan-Belajar-Mahasiswa-BBM-dan-Program-Prestasi-Akademik-PPA.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Beasiswa-Bantuan-Belajar-Mahasiswa-BBM-dan-Program-Prestasi-Akademik-PPA.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Beasiswa-Bantuan-Belajar-Mahasiswa-BBM-dan-Program-Prestasi-Akademik-PPA.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Surat-Keterangan-Belum-Menerima-Beasiswa-dari-Instansi-Manapun.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Surat-Keterangan-Belum-Menerima-Beasiswa-dari-Instansi-Manapun.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Surat-Keterangan-Belum-Menerima-Beasiswa-dari-Instansi-Manapun.pdf
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3. Pemilihan Mahasiswa (PEMILWA) 
untuk BEM dan DPM 

MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.03 19 April 2012   

4. Pengajuan Dana Kegiatan 
Kemahasiswaan 

MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.04 23 April 2013   

5. Permohonan Surat Dispensasi  MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.05 11 April 2013   

6. Program Kreativitas Mahasiswa 
(PKM) 

MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.06 18 April 2013   

7. Seleksi Mahasiswa Berprestasi MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.07 25 April 2013   
8. Permohonan Cuti Akademik MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.08 05 Desember 2012   
9. Izin Cuti Akademik MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.09 05 Desember 2012   
10. Penolakan Cuti Akademik MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.10 05 Desember 2012   
11. Permohonan Aktif Kembali 

Mahasiswa 
MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.11 05 Desember 2012   

12. Pembuatan Data Base Alumni MPkm-FKIK-UNTAD-UPM.12 05 Desember 2012   

    

7. Dokumen Manual Prosedur 
Kepegawaian 
(MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Pengajuan Cuti  MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.01 03 Desember 2012   

2. Penilaian DP3 MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.02 28 November 2012   

3. Pengurusan Kartu ASKES MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.03 22 November 2012   

4. Kenaikan Pangkat dan Jabatan 
Fungsional Dosen 

MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.04 10 Januari 2013   

5. Kenaikan Pangkat Tenaga 
Kependidikan PNS 

MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.05 24 Januari 2013   

6. Kenaikan Gaji Berkala MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.06 31 Januari 2013   

7. Pengajuan SK Tugas Belajar MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.07 09 Mei 2013   

8. Pengajuan SK Perpanjangan Tugas 
Belajar 

MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.08 16 Mei 2013   

9. Pengajuan SK Pengaktifan Kembali 
dari Tugas Belajar 

MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.09 23 Mei 2013   

mailto:fkik_untad@yahoo.co.id
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pemilihan-Mahasiswa-PEMILWA-untuk-BEM-dan-DPM.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pemilihan-Mahasiswa-PEMILWA-untuk-BEM-dan-DPM.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pengajuan-Dana-Kegiatan.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Permohonan-Surat-Dispensasi.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Program-Kreativitas-Mahasiswa-PKM.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Program-Kreativitas-Mahasiswa-PKM.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Seleksi-Mahasiswa-Berprestasi.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Cuti.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/DP3.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Askes.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pangkat-Dosen.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pangkat-Dosen.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pangkat-Non-Dosen.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pangkat-Non-Dosen.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/KGB.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Tugas-Belajar.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Perpanjangan-TB.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Perpanjangan-TB.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pengaktifan-TB.pdf
http://mipa.ub.ac.id/wp-content/uploads/2013/04/Pengaktifan-TB.pdf
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10. Rekapitulasi Kehadiran Pegawai MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.10 21 Februari 2013   
11. Pengembangan Staf Dosen, Pegawai 

dan Laboran (SDM) 
MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.11 22 Februari 2013   

12. Pengajuan Insentif Dosen/ Konsultan 
kepada Fakultas 

MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.12 15 November 2012   

13. Pengajuan Pembayaran Honorarium 
Berdasarkan SK Dekan/Surat Tugas 

MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.13 19 November 2012   

14. Pengajuan Permintaan Pembelian 
Barang/Konsumsi 

MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.14 20 November 2012   

15. Pengajuan Penyusunan/Revisi RKA-KL MPkp-FKIK-UNTAD-UPM.15 07 Januari 2013   

    

8. Dokumen Manual Prosedur 
Umum dan Perlengkapan 
(MPup-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Pengadaaan Barang dan Jasa MPup-FKIK-UNTAD-UPM.01 10 Desember 2012   

2. Peminjaman Mobil Dinas MPup-FKIK-UNTAD-UPM.02 17 Desember 2012   

3. Peminjaman Ruang dan Alat MPup-FKIK-UNTAD-UPM.03 07 Februari 2013   

4. Pemeliharaan Sarana dan 
Prasarana 

MPup-FKIK-UNTAD-UPM.04 26 Februari 2013   

    

9. Dokumen Standar Operasional 
Prosedur Universitas Tadulako 
(SOPuntad-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Sistem penerimaan mahasiswa 
baru 

SOP-PPM-UTD-00-001 15 April 2012   

2. Penerimaan mahasiswa pindahan 
dari luar untad 

SOP-PPM-UTD-00-002 15 April 2012   

3. Sistem penerimaan mahasiswa 
asing 

SOP-PPM-UTD-00-003 15 April 2012   

4. Mahasiswa pindah ke perguruan 
tinggi lain 

SOP-PPM-UTD-00-004 15 April 2012   

5. Mahasiswa pindah antar fakultas SOP-PPM-UTD-00-005 15 April 2012   

6. Mahasiswa pindah antar jurusan, 
prodi 

SOP-PPM-UTD-00-006 15 April 2012   
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  7. Pelayanan administrasi mahasiswa SOP-PPM-UTD-00-007 15 April 2012   

8. Proses perkuliahan SOP-PPM-UTD-00-008 15 April 2012   

9. Cuti akademik mahasiswa SOP-PPM-UTD-00-009 15 April 2012   

10. Praktikum  SOP-PPM-UTD-00-010 15 April 2012   

11. Kerja praktik/praktik kerja 
lapangan 

SOP-PPM-UTD-00-011 15 April 2012   

12. Kuliah kerja profesi (KKP) atau KKN SOP-PPM-UTD-00-012 15 April 2012   

13. Ujian proposal SOP-PPM-UTD-00-013 15 April 2012   

14. Ujian seminar hasil SOP-PPM-UTD-00-014 15 April 2012   

15. Validasi daftar pustaka tugas akhir SOP-PPM-UTD-00-015 15 April 2012   

16. Ujian tugas akhir mahasiswa 
program studi S1 

SOP-PPM-UTD-00-016 15 April 2012   

17. Yudisium mahasiswa SOP-PPM-UTD-00-017 15 April 2012   

18. Evaluasi kurikulum SOP-PPM-UTD-00-018 15 April 2012   

19. Penyempurnaan kurikulum SOP-PPM-UTD-00-019 15 April 2012   

    

10. Dokumen Manual Prosedur 
Perpustakaan 
(MPp-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Pengajuan Menjadi Anggota 
Perpustakaan FKIK UNTAD 

MPp-FKIK-UNTAD-UPM.01 27 Februari 2013   

2. Pelayanan peminjaman pustaka MPp-FKIK-UNTAD-UPM.02 27 Februari 2013   

3. Pelayanan pengembalian/ 
perpanjangan pustaka 

MPp-FKIK-UNTAD-UPM.03 27 Februari 2013   

4. Pelayanan bebas pinjam MPp-FKIK-UNTAD-UPM.04 27 Februari 2013   

5. Kegiatan pengadaan pustaka MPp-FKIK-UNTAD-UPM.05 27 Februari 2013   

6. Kegiatan penerimaan pustaka MPp-FKIK-UNTAD-UPM.06 27 Februari 2013   

7. Kegiatan pengolahan pustaka MPp-FKIK-UNTAD-UPM.07 27 Februari 2013   

8. Pelayanan hasil karya tulis ilmiah 
dan penelitian 

MPp-FKIK-UNTAD-UPM.08 27 Februari 2013   
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11. Dokumen Manual Prosedur 
Praktikum 
(MPprak-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Pelaksanaan Praktikum MPprak-FKIK-UNTAD-UPM.01 27 November 2012   

2. Pelatihan Asisten Laboratorium MPprak-FKIK-UNTAD-UPM.02 22 November 2012   

3. Peminjaman Alat Antar Lembaga 
di Lingkungan UNTAD 

MPprak-FKIK-UNTAD-UPM.03 26 November 2012   

4. Peminjaman Alat Oleh 
Lembaga/Perorangan di Luar 
UNTAD 

MPprak-FKIK-UNTAD-UPM.04 29 November 2012   

5. Peminjaman Alat Untuk Praktek 
Lapang/Penelitian Mahasiswa 

MPprak-FKIK-UNTAD-UPM.05 04 Desember 2012   

6. Penerimaan Asisten Laboratorium 
Dasar 

MPprak-FKIK-UNTAD-UPM.06 06 Desember 2012   

7. Penggunaan Laboratorium MPprak-FKIK-UNTAD-UPM.07 23 November 2012   

8. Penilaian Praktikum MPprak-FKIK-UNTAD-UPM.08 05 Desember 2012   

9. Peminjaman Alat untuk Praktikum 
Mata Kuliah 

MPprak-FKIK-UNTAD-UPM.09 04 Desember 2012   

    

12. Dokumen Manual Prosedur 
Belajar Mengajar 
(MPbm-FKIK-UNTAD-UPM.00) 

1. Pelaksanaan Ujian Tengah 
Semester 

MPbm-FKIK-UNTAD-UPM.01 09 Oktober 2012   

2. Penggantian dan Pembatalan 
Mata Kuliah 

MPbm-FKIK-UNTAD-UPM.02 10 Oktober 2012   

3. Penilaian Hasil Belajar MPbm-FKIK-UNTAD-UPM.03 09 Oktober 2012   

4. Penunjukkan Dosen Pengampuh 
Mata Kuliah 

MPbm-FKIK-UNTAD-UPM.04 15 Oktober 2012   

5. Sanksi Akademik MPbm-FKIK-UNTAD-UPM.05 16 Oktober 2012   

6. Pengembangan Kurikulum MPbm-FKIK-UNTAD-UPM.06 17 Oktober 2012   

7. Surat Keterangan Terdaftar MPbm-FKIK-UNTAD-UPM.07 19 Oktober 2012   
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8. Surat Keterangan Pembuatan KTM 
Hilang 

MPbm-FKIK-UNTAD-UPM.08 22 Oktober 2012   

9. Surat Keterangan Kuliah  MPbm-FKIK-UNTAD-UPM.09 23 Oktober 2012   
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