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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PENERIMAAN MAHASISWA PINDAHAN  

 

1. TUJUAN 

Sebagai pedoman mahasiswa yang akan pindah dari luar Universitas Tadulako  

sesuai dengan ketentuan yang berlaku.  

2. RUANG LINGKUP 

2.2. Meliputi kegiatan pemilihan masuk ke Universitas Tadulako sesuai keputusan yang  

ditentukan dari  Rektor. 

2.3. Pengisian formulir pendaftaran sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

3. REFERENSI 

3.1   Buku Manual Mutu Universitas Tadulako 

3.2. Buku Standar Prosedur Universitas Tadulako 

3.3. Buku Panduan Akademik  Universitas Tadulako 

3.4. Kalender Akademik Universitas Tadulako 

4. DEFINISI 

4.1   Calon mahasiswa pindahan dari luar Untad berasal dari PTN/PTS yang program  

  studinya terakreditasi B. 

4.2   Fakultas/Jurusan/Program studi sesuai/sejajar dengan Fakultas/Jurusan/Program  

  studi asal. 

4.3  Biro Adminstrasi Akademik (BAAK) adalah biro tenaga kependidikan yang bertugas  

 untuk mengelola dan memproses semua data akademik mahasiswa tingkat  

 universitas. 

4.4  Bagian Komputerisasi adalah tenaga kependidikan yang bertugas untuk  

 mendokumentasikan data akademik mahasiswa tingkat  Universitas. 

4.5 Biro Administrasi Keuangan (BAK) adalah tenaga kependidikan yang menangani 

masalah pembayaran uang kuliah (SPP) sebagai kelengkapan administrasi kegiatan 

proses belajar mengajar. 

5 KETENTUAN UMUM 

5.1. Setiap calon mahasiswa yang mendaftar wajib mengajukan permohonan tertulis  

kepada Rektor Untad yang disertai dengan alasan kepindahan. 

5.2. Setiap calon  mahasiswa pindahan dari luar wajib melengkapi persyaratan yang telah 
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ditentukan 

5.3. Apabila mahasiswa telah diterima wajib melakukan pembayaran  SPP sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku. 

6. URAIAN PROSEDUR 

6.1. Calon membuat permohonan tertulis  kepada Rektor Untad yang disertai dengan 

alasan kepindahan. 

6.2   Permohonan tertulis apabila telah disetuju dapat melengkapi persyaratan yang  

       ditentukan. 

6.3   Apabila persyaratan telah lengkap  dan telah diterima pada prodi yang dituju maka  

        dapat melakukan pembayaran SPP sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

6.5  Calon mahasiswa  selanjutnya dapat  melakukan registrasi ulang sebagai mahasiswa  

       baru. 

7. DOKUMEN/ARSIP TERKAIT 

7.1. SK  Rektor 

7.2. Instruksi kerja  pendaftaran 

7.3. Instruksi kerja  pembayaran  

7.4. Instruksi kerja operasi komputer BAK 
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BAGAN ALUR PENERIMAAN MAHASISWA PINDAHAN DARI LUAR UNTAD 

 

 

 

MULAI: 
MAHASISWA 

 

MENGAJUKAN PERMOHONAN 
TERTULIS KEPADA REKTOR 

UNIVERSITAS TADULAKO YANG 
DISERTAI DENGAN ALASAN  

DITERIMA? 

MAHASISWA YANG BERSANGKUTAN MEMBAYAR: 
- BIAYA PENDAFTARAN 
- SPP DAN OTONOMI SESUAI DENGAN 

KETENTUAN YANG BERLAKU 
 

PRODI YANG DITUJU 

PERSYARATAN: 
1. Berasal dari PTN/PTS yang Program studinya minimal 

terakreditasi B 
2. Fakultas/Jurusan/Program Studi sesuai/sejajar dengan 

Fakultas/Jurusan/Program Studi asal 
3. S1: Telah Mengikuti Kuliah Minimal 2 Semester Dan 

Maksimal 6 Semester 
- 2 SEMESTER, MIN 20 SKS (IP MIN 2) 
- 4 SEMESTER, MIN 40 SKS (IP MIN 2) 
- 6 SEMESTER, MIN 60 SKS (IP MIN 2) 
D3: Telah Mengikuti Kuliah Minimal 2 Semester Dan 
Maksimal 4 Semester 
- 2 SEMESTER, MIN 20 SKS (IP MIN 2) 
- 4 SEMESTER, MIN 40 SKS (IP MIN 2) 

4. Tidak Sedang dalam status akan atau telah drop out 
atau tidak pernah melakukan pelanggaran peraturan 
dan tata tertib PT asal. 

 

KELENGKAPAN: 
1. Transkrip dan KHS asli tiap semester dari PT asal 
2. Surat keterangan atau ijin pindah dari PT asal 
3. SK tidak dalam kondisi drop out 
4. SK kelakuan baik dari PT Asal 
5. Surat rekomendasi dari Fakultas yang dituju 

TIDAK 

YA 

 


